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APRESENTAÇÃO

Se você tem este livro em mãos, é porque está construindo sua 
jornada rumo à tão sonhada aprovação com compromisso e 
dedicação. 

A Editora Nova Concursos será sua maior aliada neste percur-
so, oferecendo um material de qualidade que será seu guia de 
estudos. 

Nosso livro foi elaborado com a experiência de professores 
renomados, especialistas em concursos públicos, somada à 
organização e dedicação do nosso time editorial. 

O conteúdo programático do edital foi criteriosamente anali-
sado para abordar todos os temas cobrados em um sumário 
que foi pensado para te apresentar uma sequência lógica; isso 
facilitará a compreensão do conteúdo cobrado para o cargo 
de Técnico Educacional – Atividade De Secretariado de acordo 
com o Edital nº 02/2026, da Secretaria de Estado da Educação do 
Rondônia.

Para complementar seus estudos e auxiliar sua memorização, ao 
decorrer da teoria você encontrará recursos como boxes Impor-
tante e Dica, com macetes valiosos selecionados para otimizar 
seu tempo; para um planejamento completo, ao final de todas as 
disciplinas apresentamos a seção Hora de Praticar, com questões 
gabaritadas da banca IBADE, organizadora contratada para a 
realização do certame para que você pratique a teoria e já conhe-
ça o perfil da banca.

Para sua preparação acesse os conteúdos complementares dispo-
níveis on-line para este livro em nossa plataforma: Conteúdo de 
Informática Básica  disponíveis em PDF para download. Para aces-
sar, basta seguir as orientações na próxima página.

Este material é um verdadeiro diferencial, pois proporciona 
uma abordagem completa e especializada que irá te guiar até 
o sucesso.

Vamos juntos rumo à aprovação!
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LÍNGUA PORTUGUESA

COMPREENSÃO E INTERPRETAÇÃO DE 
TEXTOS DE GÊNEROS VARIADOS

A interpretação e a compreensão textual são aspec-
tos essenciais a serem dominados por aqueles candida-
tos que buscam a aprovação em seleções e concursos 
públicos. Trata-se de um assunto que abrange questões 
específicas e de conteúdo geral nas provas. Conhecer 
e dominar estratégias que facilitem a apreensão desse 
assunto pode ser o grande diferencial entre o quase e 
a aprovação.

Além disso, seja a compreensão textual, seja a 
interpretação textual, ambas guardam uma relação de 
proximidade com um assunto pouco explorado pelos 
cursos de português: a semântica, que incide seus 
estudos sobre as relações de sentido que a forma lin-
guística pode assumir.

Portanto, neste material, você encontrará recursos 
para solidificar seus conhecimentos sobre interpreta-
ção e compreensão textual, associando a essas temáti-
cas as relações semânticas que permeiam o sentido de 
todo amontoado de palavras, tendo em vista que qual-
quer aglomeração textual é, atualmente, considerada 
texto e, dessa forma, deve ter um sentido que precisa 
ser reconhecido por quem lê.

Assim, vamos começar nosso estudo fazendo uma 
breve diferença entre os termos compreensão e 
interpretação textual. 

Para muitos, essas palavras expressam o mesmo 
sentido, mas, como pretendemos deixar claro neste 
material, ainda que existam relações de sinonímia 
entre palavras do nosso vocabulário, a opção do autor 
por um termo em vez de outro reflete um sentido que 
deve ser interpretado no texto, uma vez que a inter-
pretação realiza ligações com o texto a partir das 
ideias que o leitor pode concluir com a leitura.

Já a compreensão busca a análise de algo exposto 
no texto e, geralmente, é marcada por uma palavra 
ou expressão, apresentando mais relações semânticas 
e sintáticas. A compreensão textual estipula aspectos 
linguísticos essencialmente relacionados à significa-
ção das palavras e, por isso, envolve uma forte ligação 
com a semântica.

Sabendo disso, é importante separarmos os con-
teúdos que tenham mais apelo interpretativo ou 
compreensivo. Esses assuntos completam o estudo 
basilar de semântica com foco em provas e concursos, 
sempre visando à sua aprovação. 

INFERÊNCIA — ESTRATÉGIAS DE INTERPRETAÇÃO

A inferência é uma relação de sentido conhecida 
desde a Grécia Antiga e que embasa as teorias sobre 
interpretação de texto.

Dica
Interpretar é buscar ideias e pistas do autor do 
texto nas linhas apresentadas

Porém, apesar de aparentemente parecer algo 
subjetivo, há “regras” para se buscar essas pistas.

A primeira e mais importante delas é identificar a 
orientação do pensamento do autor do texto, que fica 
perceptível quando identificamos como o raciocínio 
dele foi exposto: se de maneira mais racional, a partir 
da análise de dados e informações com fontes confiá-
veis, ou se de maneira mais prática, partindo dos efei-
tos e das consequências, a fim de identificar as causas.

Por isso, é preciso compreender como podemos 
interpretar um texto mediante estratégias de leitura. 
Neste material, selecionamos as estratégias mais efi-
cazes, que podem contribuir para sua aprovação em 
seleções que avaliam a competência leitora dos candi-
datos. A partir disso, selecionamos estratégias de lei-
tura que foquem nas formas de inferência sobre um 
texto. 

Dessa forma, é fundamental identificar como 
ocorre o processo de inferência, que se dá por dedu-
ção ou por indução. Para entender melhor, veja este 
exemplo:

O marido da minha chefe parou de beber.

Observe que é possível inferir várias informações. 
A primeira é que a chefe do enunciador é casada 
(informação comprovada pela palavra “marido”); a 
segunda é que o enunciador está trabalhando (infor-
mação comprovada pela expressão “minha chefe”); 
e a terceira é que o marido da chefe do enuncia-
dor bebia (informação comprovada pela expressão 
“parou de beber”). Note que há pistas contextuais do 
próprio texto que induzem o leitor a interpretar essas 
informações.

Tratando-se de interpretação textual, os processos 
de inferência, sejam por dedução ou por indução, par-
tem de uma certeza prévia para a construção de uma 
interpretação, elaborada a partir das pistas oferecidas 
no texto, articuladas com as informações acessadas 
pelo leitor.

A seguir, apresentamos uma figura que representa 
como ocorre a relação desses processos:

INFERÊNCIA

Dedução  Certeza  Interpretação

Indução   Interpretação  Certeza

A partir desse esquema, conseguimos visualizar 
melhor como o processo de interpretação ocorre. Agora, 
detalharemos esse processo, reconhecendo as estraté-
gias que compõem cada maneira de inferir informações 
de um texto. Por isso, apresentaremos, nos tópicos 
seguintes, como usar estratégias de cunho dedutivo e 
indutivo e, ainda, como articular a isso o nosso conheci-
mento de mundo na interpretação de textos.

A INDUÇÃO

As estratégias de interpretação que observam 
métodos indutivos analisam as “pistas” que o texto 
oferece e, posteriormente, reconhecem alguma certe-
za na interpretação. 
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HISTÓRIA E GEOGRAFIA 
DE RONDÔNIA

ASPECTOS HISTÓRICOS DA 
FORMAÇÃO TERRITORIAL DE 
RONDÔNIA E DO BRASIL

O estado de Rondônia, localizado na região Norte 
do Brasil, possui uma formação territorial caracteri-
zada por processos históricos específicos. Sua ocupa-
ção teve início com a exploração da borracha no final 
do século XIX, quando a região atraiu imigrantes em 
busca de mais-valia; posteriormente, a construção 
da Estrada de Ferro Madeira-Mamoré impulsionou o 
desenvolvimento e a ocupação do território. 

Rondônia é dividido em mesorregiões e microrre-
giões, que organizam a administração e a análise das 
particularidades de cada território. As mesorregiões 
são a Madeira-Guaporé, composta por municípios 
próximos aos rios Madeira e Guaporé, e a Leste Ron-
doniense, que engloba municípios localizados no leste 
do estado. Já as microrregiões são subdivisões dessas 
mesorregiões, possibilitando uma análise mais deta-
lhada da produção do espaço geográfico de acordo 
com as suas localidades.

No aspecto físico, Rondônia apresenta um clima 
equatorial úmido, com temperaturas elevadas e alta 
pluviosidade ao longo do ano; a vegetação predomi-
nante é a floresta tropical, com trechos de transição 
para o cerrado. A região possui uma biodiversidade 
significativa, com espécies adaptadas às condições da 
Amazônia. Quanto ao relevo, Rondônia é marcada por 
uma topografia acidentada, há a presença de planal-
tos e depressões, além de serras e morros. Destacam-
-se a Serra dos Pacaás Novos e a Serra dos Parecis, que 
conferem características específicas a determinadas 
áreas do estado. 

A hidrografia de Rondônia é composta por diver-
sos rios, sendo os principais o Madeira, o Guaporé e 
o Mamoré; estes desempenham um importante papel 
no transporte fluvial e na oferta de recursos hídricos 
para a região. O estado também abriga diversos lagos e 
represas, como a Usina Hidrelétrica de Santo Antônio.

Em relação aos aspectos humanos e indicadores 
sociais, a população de Rondônia é composta por dife-
rentes grupos étnicos, resultado do processo de colo-
nização e migração. A economia do estado é baseada 
principalmente na agropecuária, com destaque para a 
produção de carne bovina, soja e milho; além disso, há 
atividades extrativistas, como a extração de madeira e 
minerais. O espaço rural em Rondônia é caracterizado 
pela presença de pequenas propriedades rurais, onde 
predominam a agricultura familiar e o cultivo de pro-
dutos como café, cacau, frutas e hortaliças. A urbaniza-
ção também é visível, com a concentração de pessoas 
nas cidades, especialmente na capital Porto Velho.

No campo cultural, Rondônia é marcado por diver-
sos movimentos culturais, como o folclore amazônico, 

que engloba festas populares, danças típicas e mani-
festações religiosas, existindo e reexistindo também 
a preservação e valorização das culturas indígenas, 
presentes em várias partes do estado. 

Vamos juntos desvendar a geografia do estado de 
Rondônia!

POVOS INDÍGENAS, OCUPAÇÃO E COLONIZAÇÃO

Processos de Formação 

Compreende-se que a forma como o espaço é apro-
priado no país, em geral, e em Rondônia, em particular, 
reflete o processo histórico e geográfico de formação 
do Brasil. Rondônia é o resultado de um conjunto his-
tórico e geográfico, no qual devemos considerar os 
aspectos materiais e simbólicos, objetivos e subjetivos. 
Para entender esse processo, é necessário analisar dois 
períodos importantes da história brasileira.

O primeiro período, que abrange os anos de 1616 a 
1930, é relativamente longo e representa um momen-
to de ocupação do território brasileiro como um todo, 
incluindo o estado de Rondônia (Souza; Pessôa, 2010). 

Em 1616, houve uma ação efetiva da corte portu-
guesa para garantir a posse do território amazônico 
a leste da linha de Tordesilhas e expandir além dela. 
A expulsão de holandeses e franceses da Foz do Rio 
Amazonas marcou o início de uma nova fase na con-
quista portuguesa do território brasileiro. Foi esse 
avanço português além de Tordesilhas que possibili-
tou a futura delimitação do território de Rondônia sob 
o domínio da coroa portuguesa.

É importante compreendermos o processo pelo 
qual os invasores portugueses foram lentamente 
ocupando terras, conquistando povos e riquezas na 
Amazônia em geral, e em Rondônia, especificamente 
(Souza; Pessôa, 2010).

O segundo período, que ocorreu de 1930 a 1964, 
é significativamente mais curto em comparação ao 
anterior, mas desempenha um papel importante como 
fase inicial de planejamento da ocupação do território 
de Rondônia, especialmente durante o período Var-
gas. Nessa época, o Brasil optou pela industrialização 
e urbanização, ao mesmo tempo em que fez esforços 
para enfraquecer o poder das oligarquias regionais e 
estabelecer um controle centralizado sobre o estado, 
em contraste com a fragmentação anterior a 1930. Foi 
nesse período, mais especificamente em 1943, que o 
atual estado de Rondônia foi inicialmente definido 
com a criação do território federal do Guaporé. Fatores 
como a produção de borracha para a Segunda Guerra 
Mundial e a extração de minerais, com destaque para 
a cassiterita, influenciaram a dinâmica de ocupação 
do território de Rondônia durante esse período, jun-
tamente com a necessidade de controlar as fronteiras. 
Esses fatores contribuíram para a formação e configu-
ração do atual estado de Rondônia. Além dos portugue-
ses e espanhóis, outros países, como o dos franceses, 
belgas, holandeses e ingleses, demonstraram interesse 
nas possíveis riquezas existentes na Amazônia desde o 
século XVI (Souza; Pessôa, 2010).

O interesse português no vale amazônico alcançou 
um marco significativo com a expulsão dos holandeses 
do Maranhão em 1616 e a fundação do Forte do Pre-
sépio de Santa Maria de Belém na embocadura do Rio 
Amazonas. A partir desse momento, a coroa portugue-
sa passou a se preocupar efetivamente com a conquista 
e manutenção da região amazônica do 

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.novaconcursos.com.br/apostila/seduc-ro-tecnico-educacional?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-NV-004JN-26-SEDUC-RO-TEC-ED-AT-SEC-IMP


11

CONHECIMENTOS 
ESPECÍFICOS

NOÇÕES BÁSICAS DE 
ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 
APLICADAS AO AMBIENTE ESCOLAR

Quando se fala em Administração Pública, alguns 
podem imaginar um universo distante, restrito a 
órgãos centrais, ministérios e grandes decisões gover-
namentais. No entanto, a escola pública é uma das 
expressões mais concretas e cotidianas do Estado. Ela 
existe, funciona, se organiza e presta serviços porque 
está inserida em uma estrutura administrativa que 
envolve competências constitucionais, regras legais, 
procedimentos de gestão, controles internos e externos 
e, sobretudo, uma finalidade pública: assegurar direi-
tos e promover cidadania. Assim, compreender noções 
básicas de Administração Pública aplicadas ao ambien-
te escolar significa entender as engrenagens que sus-
tentam a gestão da escola, os limites e possibilidades 
de atuação de gestores e servidores, os mecanismos de 
planejamento e execução de políticas educacionais e os 
instrumentos de transparência e participação social.

A escola também é uma unidade administrativa, 
com responsabilidades formais, fluxos decisórios e 
deveres de prestação de contas. Direção, coordenação, 
secretaria escolar, conselhos, equipes de apoio e 
demais servidores atuam em um ambiente em que 
o administrativo e o pedagógico dialogam: o plane-
jamento pedagógico depende de condições mate-
riais, orçamento, contratos, compras, manutenção, 
transporte, alimentação, registros e dados oficiais; e 
a gestão administrativa, por sua vez, deve ser orienta-
da por finalidades educacionais e por princípios que 
assegurem equidade, eficiência e legalidade.

Em termos clássicos, a Administração Pública pode 
ser entendida em dois sentidos complementares: no 
sentido organizacional, refere-se ao conjunto de 
órgãos, entidades e agentes que integram a estrutu-
ra do Estado e executam atividades administrativas. 
No sentido funcional, diz respeito à própria atividade 
administrativa: planejar, organizar, dirigir, coorde-
nar, executar e controlar ações voltadas ao interesse 
público. No ambiente escolar, essas duas dimensões se 
materializam de modo direto: a escola é parte de uma 
rede (municipal, estadual ou federal) e, ao mesmo 
tempo, realiza atividades administrativas que viabili-
zam a prestação do serviço educacional.

Essa dupla compreensão é importante porque aju-
da a situar a escola como componente de uma política 
pública mais ampla. A escola executa ações que decor-
rem de diretrizes e planos educacionais (currículo, 
avaliação, metas de aprendizagem, formação conti-
nuada), mas também exerce escolhas e adaptações, 
dentro de margens de autonomia, para responder ao 
contexto local. É justamente aí que entram as noções 
de descentralização, autonomia, participação e con-
trole, típicas da Administração Pública.

PRINCÍPIOS DA ADMINSITRAÇÃO PÚBLICA

A atuação administrativa no setor público é orien-
tada por princípios, que funcionam como fundamen-
tos normativos e critérios de legitimidade. No contexto 
escolar, esses princípios se refletem em decisões prá-
ticas, desde a matrícula até a gestão de recursos e a 
condução de processos internos.

A legalidade significa que o agente público deve 
agir conforme a lei e as normas aplicáveis; na esco-
la, isso se manifesta em regras de matrícula, registro 
escolar, guarda documental, merenda, transporte, 
uso de verbas, execução de programas, concessão de 
benefícios e atendimento a estudantes com necessida-
des específicas conforme normativas vigentes.

A impessoalidade exige que a atuação se oriente 
pelo interesse público, sem favorecimentos; no coti-
diano escolar, isso traduz-se em critérios objetivos 
para acesso a vagas, distribuição de materiais, enca-
minhamentos e atendimentos, evitando privilégios 
por vínculos pessoais, políticos ou econômicos.

A moralidade demanda uma conduta ética e com-
patível com padrões de probidade; na escola, implica 
zelo com recursos, combate a desvios, transparência 
em decisões e coerência entre o discurso institucional 
e a prática.

A publicidade determina a divulgação dos atos 
e informações, ressalvadas hipóteses legais de sigilo; 
para a escola, significa prestar informações à comuni-
dade, publicar resultados e relatórios quando exigido, 
garantir acesso a dados públicos e manter comuni-
cação institucional clara, sem expor indevidamente 
informações pessoais de estudantes.

A eficiência, por fim, orienta a busca por melho-
res resultados com uso responsável dos recursos; em 
uma unidade escolar, isso envolve planejamento, roti-
nas bem definidas, gestão de pessoas, processos admi-
nistrativos mais simples e foco no aprendizado como 
finalidade.

Além desses, a prática administrativa reconhece 
valores que dialogam intensamente com a educa-
ção, como a participação social, a transparência, a 
razoabilidade, a proporcionalidade e a continui-
dade do serviço público. Uma escola que fecha suas 
portas sem alternativas ou que interrompe serviços 
essenciais impacta diretamente um direito funda-
mental; por isso, a lógica da continuidade torna-se 
especialmente sensível no ambiente escolar.

A Administração Pública educacional se organiza 
em redes e sistemas, com responsabilidades distribuí-
das entre diferentes esferas. Para a escola, isso signi-
fica que uma parte das decisões e recursos vem do 
município, outra do estado, e há ainda programas de 
âmbito nacional. Na prática, compreender competên-
cias ajuda a interpretar fluxos de comando e de supor-
te: quem define determinadas políticas, quem provê 
recursos, quem regulamenta procedimentos, quem 
fiscaliza e quem executa.

A unidade escolar, embora inserida em um siste-
ma, tende a vivenciar as consequências de escolhas 
feitas em diferentes níveis: uma alteração curricular 
pode vir de órgãos centrais; uma regra de alimenta-
ção escolar pode ter diretrizes gerais; uma política de 
transporte depende de organização logística munici-
pal; e a oferta de infraestrutura pode decorrer de pla-
nejamento estadual. 
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