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APRESENTACAQ

Um bom planejamento é determinante para a sua preparacao
de sucesso na busca pela tdo almejada aprovacdo. Por isso, pen-
sando no maximo aproveitamento de seus estudos, este livro foi
organizado de acordo com os itens mais relevantes e principais
atualizagodes do ultimo edital para o cargo de Agente dos Correios
da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — CORREIOS.

O conteudo programatico foi sistematizado em um sumario,
facilitando a busca pelos temas do edital, no entanto, nem sem-
pre a banca organizadora do concurso dispde os assuntos em
uma sequéncia ldégica. Por isso, elaboramos este livro abor-
dando os principais itens do ultimo edital e reorganizando-os
quando necessario, de uma maneira didatica para que vocé
realmente consiga aprender e otimizar os seus estudos.

Ao longo da teoria, vocé encontrara boxes — Importante e Dica —
com orientacOes, macetes e conceitos fundamentais cobrados
nas provas, e se¢do Hora de Praticar, trazendo exercicios gabari-
tados da banca CEBRASPE, organizadora responsdavel pelo ultimo
certame.

A obra que vocé tem em suas maos é resultado da competéncia de
nosso time editorial e da vasta experiéncia de nossos professores e
autores parceiros — muitos também responsaveis pelas aulas que
vocé encontra em nossos Cursos Online — o que sera um diferencial
na sua preparacado. Nosso time faz tudo pensando no seu sonho de
ser aprovado em um concurso publico. Agora é com vocé!



SUMARIO
LINGUA PORTUGUESA oo 7
B COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE TEXTOS .......couevuerrreecerenressessesssssessesssssssasssessessessassassassans 7
B ORTOGRAFIA OFICIAL.........ooveereereerreesrssaessenssessasssesssssassssssasssasssnssssssessssssasssassssssasssasssnssans .9
B ACENTUAGAO GRAFICA .......ooevereerereeeereesesessesssessssessesessesssessssessesessesssessssessesssesessesassesns .10
B EMPREGO DAS CLASSES DE PALAVRAS ..........oooueeveeeertestessessenssessessessessassassssssssassassanses .10
INOIMEL ... ceetteeecccereeeeeeesssseeeeeeseessssnseeeesesssssssessassssssnsesesssssssssseeeesssssssseessessssssnseessssssssssseassssssssnssesssssssnnnns 10
PRONOMIE .........oeeeeieeeeeeieeeerrneeteeeeeessnneeesesssssssessssssssssnnsesasssssssnnsesssssssssnsssssssssssnnsessssssssssnseesssssssnnassssssssnnne 12
VERBUO ...t eeeeteecerete s s ee s s s s s e ssssssssssssssassaassaaasaaasaeseeaasteeeeesseesseesseeeeeeeseesesssssssssssssssssssssssssssssrsnnen 15
PREPOSIGOES .........ooetreeeeteeeicteeetesesstesesssesesassetsassesesassesesassesessssesessssessssesssessessssssesessssssessssssnssssesnssesesnssasns 20
CONJUNGOES .......cooceetreeterteetestes s sess e sassse s s s s sessassessessessessessessessessessessessessessssessesasasaesassasssssassassaseas 23
B EMPREGO DO SINAL INDICATIVO DE CRASE ..........oooevuerterreereessessessssessassasssessssassassanses .24
B SINTAXE DA ORAGAO E DO PERIODO............ouerterrereceeeesessessecseessessessssessasssessessessassassassans .26
B PONTUAGAD. ........ooeeeteeeteeeeteenesestesssessssesassssessssssssessssessesassessssssssessessssesassessesassessssssesesseses 34
B CONCORDANCIA NOMINAL E VERBAL ..........ooevurrerrenstrssessessessassasssessessassassssssssassassassens ..37
B REGENCIA NOMINAL E VERBAL..........oocoueeverrrncrsesssesseessessasssessssssssssssssssassassssssessassassaneses .41
B SIGNIFICAGAO DAS PALAVRAS...........oooeveereertestessssnesaessessessessassasssessessessassssssessessessassassaens .42
B FORMAGAO DE PALAVRAS ..........ouoeveeererrussenssessssssasssssasssassssssasssessssssssssssssssasssassssssasssssses ..45
MATEMATICA ..o 57
B NUMEROS RELATIVOS INTEIROS E FRACIONARIOS, OPERAGOES E PROPRIEDADES.............. 57
B MULTIPLOS E DIVISORES.........couevueerersteesanssenssessasssessssssssssssssssasssnsssssassssssasssassssssasssassssssans .59
MINIMO MULTIPLO COMUM..........ucueveeeeterreereresaesessaesesssssesesaesesessesessssssessssesessssesessesesessesssnssesssnssesesnssesesssseses 59
MAXIMO DIVISOR COMUM.........oouereeerrrseereseseetesesassssesassessssssssessssssasssssassesssssesssssssnssssssssssssnssssessssesssassasns 60
B NUMEROS REAIS.........oooveertertestereesaessessessssessaessessessessassasssessessassasssssssssessassassassssssessassassassans 61
B EXPRESSOES NUMERICAS. ........ccooeeueetreureersansssessesssssssassssssssssssssssssssssssasssssssessssssssssassassans .62
B EQUAGOES E SISTEMAS DE EQUAGOES DE 1° GRAU..........oovvereerernernnernesesnesessesessesssessssessesessenes 63
B SISTEMAS DE MEDIDA DE TEMPO.........ooovereertesrssecsensaessessessessassssssssessassassasssssassassansans ..65




B SISTEMA METRICO DECIMAL ......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeesesesesesesesessasasasassassssssesesssenensnsnses ..65
B NUMEROS E GRANDEZAS DIRETAMENTE E INVERSAMENTE PROPORCIONAIS....................... 65
B REGRADETRES SIMPLES.......c.ooveeeeeeeeeeeeteeeeseeesesesesesssesessssssssssnsssssssssssssssssssssssssassssnsass .66
H PORCENTAGEM......auueeeeeeeeeeeeeeeeeecerereeeeeeecessssssseessssssssssssssssssssssssssesssssssssssssessssssssssssssssssssnns 68
B TAXAS DE JUROS SIMPLES E COMPOSTAS, CAPITAL, MONTANTE E DESCONTO.................... 69
B PRINCIPIOS DE GEOMETRIA: PERI'METRO, AREA EVOLUME.........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeenensesesenensans 71
INFORMATICA oo 81
B CONCEITOS BASICOS DE COMPUTAC,‘IT\O ............................ .. 81

COMPONENTES DE HARDWARE E SOFTWARE DE COMPUTADORES ..........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 81
B SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS (XP E VISTA) ....cccerrrereeeeenresresreseeseeseesessessessessessessessesassaens 91
H CONHECIMENTOS DE WORD, EXCEL, POWERPOINT .......coeerteerreereeceeeeereesnreessnenennes ...103

B INTERNET: CONCEITOS, NAVEGADORES, TECNOLOGIAS E SERVIGOS............cccevvrerueerucennne 123



LINGUA PORTUGUESA

COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE
TEXTOS

A interpretacdo e a compreensdo textual sdo aspectos
essenciais a serem dominados por aqueles candidatos
que buscam a aprovacdo em sele¢des e concursos publi-
cos. Trata-se de um assunto que abrange questdes especi-
ficas e de conteudo geral nas provas; conhecer e dominar
estratégias que facilitem a apreensdo desse assunto pode
ser o grande diferencial entre o quase e a aprovacao.

Além disso, seja a compreensdo textual, seja a
interpretacdo textual, ambas guardam uma relacdo de
proximidade com um assunto pouco explorado pelos
cursos de portugués: a semantica, que incide suas rela-
¢des de estudo sobre as relacdes de sentido que a forma
linguistica pode assumir.

Portanto, neste material vocé encontrard recursos para
solidificar seus conhecimentos em interpretagdo e com-
preensdo textual, associando a essas temadticas as relacoes
semanticas que permeiam o sentido de todo amontoado
de palavras, tendo em vista que qualquer aglomeracao tex-
tual é, atualmente, considerada texto e, dessa forma, deve
ter um sentido que precisa ser reconhecido por quem o lé.

Assim, vamos comecar nosso estudo fazendo uma
breve diferenca entre os termos compreensdo e
interpretacdo textual.

Para muitos, essas palavras expressam 0 mesmo
sentido, mas, como pretendemos deixar claro neste
material, ainda que existam relacdes de sinonimia
entre palavras do nosso vocabuldrio, a op¢do do autor
por um termo ao invés de outro reflete um sentido
que deve ser interpretado no texto, uma vez que a
interpretacao realiza ligacGes com o texto a partir
das ideias que o leitor pode concluir com a leitura.

J& a compreensao busca a analise de algo exposto no
texto, e, geralmente, € marcada por uma palavra ou uma
expressao, e apresenta mais relacdes semanticas e sintati-
cas. A compreensdo textual estipula aspectos linguisticos
essencialmente relacionados a significacdo das palavras
e, por isso, envolve uma forte ligacdo com a semantica.

Sabendo disso, é importante separarmos os conteudos
que tenham mais apelo interpretativo ou compreensivo.

Esses assuntos completam o estudo basilar de seméan-
tica com foco em provas e concursos, sempre de olho na
sua aprovagcao. Por isso, convidamos vocé a estudar com
afinco e dedicagdo, sem esquecer de praticar seus conhe-
cimentos realizando a selecdo de exercicios finais, sele-
cionados especialmente para que este material cumpra o
proposito de alcangar sua aprovacao.

| INFERENCIA - ESTRATEGIAS DE INTERPRETAGAO

A inferéncia é uma relacdo de sentido conhecida
desde a Grécia Antiga e que embasa as teorias sobre
interpretacdo de texto.

Dica

Interpretar é buscar ideias e pistas do autor do
texto nas linhas apresentadas.

Apesar de parecer algo subjetivo, existem “regras”
para se buscar essas pistas.

A primeira e mais importante delas é identificar a
orientacdo do pensamento do autor do texto, que fica
perceptivel quando identificamos como o raciocinio
dele foi exposto, se de maneira mais racional, a partir
da anélise de dados, informacdes com fontes confidveis
ou se de maneira mais empirista, partindo dos efeitos,
das consequéncias, a fim de se identificar as causas.

Por isso, é preciso compreender como podemos
interpretar um texto mediante estratégias de leitura.
Muitos pesquisadores ja se debrucaram sobre o tema,
que é intrigante e de grande profundidade académica;
neste material, selecionamos as estratégias mais efica-
zes que podem contribuir para sua aprovacgdo em sele-
¢Oes que avaliam a competéncia leitora dos candidatos.

A partir disso, apresentamos estratégias de leitura
que focam nas formas de inferéncia sobre um texto.
Dessa forma, é fundamental identificar como ocorre
0 processo de inferéncia, que se da por deducao
ou por inducdo. Para entender melhor, veja esse
exemplo:

O marido da minha chefe parou de beber.

Observe que é possivel inferir varias informa-
¢Oes a partir dessa frase. A primeira é que a chefe do
enunciador é casada (informagdo comprovada pela
expressdo “marido”), a segunda é que o enuncia-
dor estad trabalhando (informacdo comprovada pela
expressdo “minha chefe”) e a terceira € que o marido
da chefe do enunciador bebia (expressdo comprovada
pela expressdo “parou de beber”). Note que hd pistas
contextuais do proprio texto que induzem o leitor a
interpretar essas informacdes.

Tratando-se de interpretacdo textual, os processos
de inferéncia, sejam por deducdo ou por inducéo, par-
tem de uma certeza prévia para a concepc¢do de uma
interpretacdo, construida pelas pistas oferecidas no
texto junto da articulacdo com as informacdes acessa-
das pelo leitor do texto.

A seguir, apresentamos um fluxograma que repre-
senta como ocorre a relagdo desses processos:

[ DEDUGAO — CERTEZA — INTERPRETAR ]

INFERENCIA

[ INDUGAO — INTERPRETAR — CERTEZA ]

A partir desse esquema, conseguimos visualizar
melhor como o processo de interpretacdo ocorre. Agora,
iremos detalhar esse processo, reconhecendo as estra-
tégias que compdem cada maneira de inferir informa-
¢Bes de um texto. Por isso, vamos apresentar nos tépicos
seguintes como usar estratégias de cunho dedutivo, indu-
tivo e, ainda, como articular a isso o0 nosso conhecimento
de mundo na interpretacdo de textos.

|  AINDUGAO

As estratégias de interpretacdo que observam
métodos indutivos analisam as “pistas” que o texto
oferece e, posteriormente, reconhecem alguma certe-
za na interpretacdo. Dessa forma, é fundamental bus-
car uma ordem de eventos ou processos ocorridos no
texto e que variam conforme o tipo textual.

Sendo assim, no tipo textual narrativo, podemos
identificar uma organizacao cronoldgica e espacial no
desenvolvimento das a¢des marcadas, por exemplo,
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pelo uso do pretérito imperfeito; na descrigdo, pode-
mos organizar as ideias do texto a partir da marcacgao
de adjetivos e demais sintagmas nominais; na argu-
mentacdo, esse encadeamento de ideias fica marcado
pelo uso de conjuncgdes e elementos que expdem uma
ideia/ponto de vista.

No processo interpretativo indutivo, as ideias sdo
organizadas a partir de uma especificacdo para uma
generalizacdo. Vejamos um exemplo:

Eu ndo sou literato, detesto com toda a paixdo essa
espécie de animal. O que observei neles, no tempo
em que estive na redacdo do O Globo, foi o bastante
para ndo os amar, nem os imitar. Sdo em geral de
uma lastimadvel limitagdo de ideias, cheios de for-
mulas, de receitas, s6 capazes de colher fatos
detalhados e impotentes para generalizar, cur-
vados aos fortes e as ideias vencedoras, e antigas,
adstritos a um infantil fetichismo do estilo e guia-
dos por conceitos obsoletos e um pueril e erréneo
critério de beleza. (BARRETO, 2010, p. 21)

O trecho em destaque na citacdo do escritor Lima
Barreto, em sua obra “Recordacdes do escrivdo Isaias
Caminha” (1917), identifica bem como o pensamento
indutivo compde a interpretacdo e decodificacdo de
um texto. Para deixar ainda mais evidentes as estraté-
gias usadas para identificar essa forma de interpretar,
deixamos a seguir dicas de como buscar a organiza-
¢do cronoldgica de um texto.

A propriedade vocabular leva
o cérebro a aproximar as pa-
lavras que tém maior asso-
ciagao com o tema do texto

PROCURE SINONIMOS

Os conectivos (conjungoes,
preposicdes,  pronomes)
sdo marcadores claros de
opinides, espacos fisicos e
localizadores textuais

ATENGAO AOS
CONECTIVOS

| ADEDUGAO

A leitura de um texto envolve a andlise de diversos
aspectos que o autor pode colocar explicitamente ou de
maneira implicita no enunciado.

Em questdes de concurso, as bancas costumam
procurar nos enunciados implicitos do texto aspectos
para abordar em suas provas.

No momento de ler um texto, o leitor articula seus
conhecimentos prévios a partir de uma informacéo
que julga certa, buscando uma interpretagdo; assim,
ocorre o processo de interpretacdo por deducdo. Con-
forme Kleiman (2016):

Ao formular hipdteses o leitor estard predizendo
temas, e ao testd-las ele estard depreendendo o
tema; ele estard também postulando uma possivel
estrutura textual; na predicdo ele estara ativando
seu conhecimento preévio, e na testagem ele estard
enriquecendo, refinando, checando esse conheci-
mento. (KLEIMAN, 2016, p. 47)

Fique atento a essa informacdo, pois é uma das
primeiras estratégias de leitura para uma boa inter-
pretacdo textual: formular hipdteses, a partir da
macroestrutura textual; ou seja, antes da leitura ini-
cial, o leitor deve buscar identificar o género textual

ao qual o texto pertence, a fonte da leitura, o ano,
entre outras informacdes que podem vir como “aces-
sérios” do texto e, entdo, formular hipéteses sobre a
leitura que devera se seguir. Uma outra dica impor-
tante € ler as questfes da prova antes de ler o texto,
pois, assim, suas hipdteses ja estardo agindo conforme
um objetivo mais definido.

O processo de interpretacdo por estratégias de dedu-
¢do envolve a articulagdo de trés tipos de conhecimento:

® conhecimento linguistico;
® conhecimento textual;
® conhecimento de mundo.

O conhecimento de mundo, por tratar-se de um
assunto mais abrangente, serd abordado mais adiante.
Os demais, iremos abordar detalhadamente a seguir.

Conhecimento Linguistico

Esse é o conhecimento basilar para compreensdo
e decodificagdo do texto, envolve o reconhecimento
das formas linguisticas estabelecidas socialmente por
uma comunidade linguistica, ou seja, envolve o reco-
nhecimento das regras de uma lingua.

E importante salientar que as regras de reconhe-
cimento sobre o funcionamento da lingua ndo séo,
necessariamente, as regras gramaticais, mas as regras
que estabelecem, por exemplo, no caso da lingua por-
tuguesa, que o feminino é marcado pela desinéncia -a,
que a ordem de escrita respeita o sistema sujeito-ver-
bo-objeto (SVO) etc.

Angela Kleiman (2016) afirma que o conhecimento
linguistico é aquele que “abrange desde o conhecimento
sobre como pronunciar portugués, passando pelo conhe-
cimento de vocabuldrio e regras da lingua, chegando até o
conhecimento sobre o uso da lingua” (2016, p. 15).

Um exemplo em que a interpretacdo textual é preju-
dicada pelo conhecimento linguistico é o texto a seguir:

KEEP
CALM

LEARN
ENGLISH

m ok
INTERMATICNAL

www.stgeorges.co.uk

English School in Central London

Fonte: https://bit.ly/3kCyWol. Acesso em: 22 set. 2020.

Como é possivel notar, o texto € uma peca publici-
taria escrita em inglés, portanto, somente os leitores



proficientes nessa lingua serdo capazes de decodificar
e entender o que estd escrito; assim, o conhecimento
linguistico torna-se crucial para a interpretacdo. Essas
sdo algumas estratégias de interpretacdo em que
podemos usar métodos dedutivos.

Conhecimento Textual

Esse tipo de conhecimento atrela-se ao conheci-
mento linguistico e se desenvolve pela experiéncia
leitora. Quanto maior exposicdo a diferentes tipos de
textos, melhor se da a sua compreensdo. Nesse conhe-
cimento, o leitor desenvolve sua habilidade porque
prepara sua leitura de acordo com o tipo de texto que
estd lendo. Nao se 1é uma bula de remédio como se 1é
uma receita de bolo ou um romance. Ndo se 1&¢ uma
reportagem como se 1é um poema.

Em outras palavras, esse conhecimento relaciona-
-se com a habilidade de reconhecer diferentes tipos de
discursos, estruturas, tipos e géneros textuais.

Conhecimento de Mundo

O uso dos conhecimentos prévios é fundamental
para a boa interpretacdo textual, por isso, é sempre
importante que o candidato a cargos publicos reserve
um tempo para ampliar sua biblioteca e buscar fontes
de informacdes fidedignas, para, dessa forma, aumen-
tar seu conhecimento de mundo.

Conforme Kleiman (2016), durante a leitura, nosso
conhecimento de mundo que é relevante para a com-
preensdo textual é ativado; por isso, € natural ao nosso
cérebro associar informacdes, a fim de compreender
0 novo texto que estd em processo de interpretagao.

A esse respeito, a autora propde o seguinte exer-
cicio para atestarmos a importancia da ativacdo do
conhecimento de mundo em um processo de interpre-
tacdo. Leia o texto a seguir e faca o que se pede:

Como gemas para financid-lo, nosso herdi desa-
fiou valentemente todos os risos desdenhosos que
tentaram dissuadi-lo de seu plano. “Os olhos enga-
nam” disse ele, “um ovo e ndo uma mesa tipificam
corretamente esse planeta inexplorado.” Entdo as
trés irmds fortes e resolutas sairam a procura de
provas, abrindo caminho, as vezes através de imen-
sidoes tranquilas, mas amitde através de picos e
vales turbulentos. (KLEIMAN, 2016, p. 24)

Agora tente responder as seguintes perguntas
sobre o texto:

Quem € o herdi de que trata o texto?

Quem sdo as trés irmas?

Qual é o planeta inexplorado?

Certamente, vocé néo conseguiu responder nenhu-
ma dessas questdes, porém, ao descobrir o titulo des-
se texto, sua compreensdo sobre essas perguntas sera
afetada. O texto se chama “A descoberta da América
por Colombo”. Agora, volte ao texto, releia-o e busque
responder as questdes; certamente vocé ndo terd mais
as mesmas dificuldades.

Ainda que o texto ndo tenha sido alterado, ao voltar
seus olhos por uma segunda vez a ele, ja sabendo do
que se trata, seu cérebro ativou um conhecimento pré-
vio que € essencial para a interpretacdo de questdes.

I ORTOGRAFIA OFICIAL

As regras de ortografia sdo muitas e, na maioria dos
casos, contraproducentes, tendo em vista que a logica da
grafia e da acentuacdo das palavras, muitas vezes, é deri-
vada de processos histéricos de evolucdo da lingua.

Por isso, vale lembrar a dica de ouro do aluno cra-
que em ortografia: leia sempre! Somente a pratica de
leitura ird lhe garantir seguranca no processo de grafia
das palavras.

Em relacgdo a acentuacdo, por outro lado, a maior par-
te das regras ndo sdo efémeras, porém, sdo em grande
numero. Neste material, iremos apresentar uma forma
condensada e pratica de nunca mais esquecer os acentos
e 0s motivos pelos quais as palavras sdo acentuadas.

Ainda sobre aspectos ortograficos da lingua portu-
guesa, é importante estarmos atentos ao uso de letras
cujos sons sdo semelhantes e geram confusdo quanto
a escrita correta. Veja:

e E com X ou CH? Empregamos X apos os ditongos.
EX.: ameixa, frouxo, trouxe.

USAMOS X: USAMOS CH:

® Depois da silaba en, se a
palavra ndo for derivada
de palavras iniciadas por
CH: enxerido, enxada

® Depois de ditongo: cai-
xa, faixa

® Depois da silaba inicial me
se a palavra ndo for deri-

® Depois da silabaen, se a
palavra for derivada de
palavras iniciadas por
CH: encher, encharcar

® Em palavras derivadas
de vocabulos que sdo
grafados com CH: re-
cauchutar, fechadura

vada de vocabulo iniciado

por CH: mexer, mexilhdo

Fonte: instagram/academiadotexto. Acesso em: 10 out. 2020.

e E com G ou com J? Usamos G em substantivos termi-
nados em: -agem; igem; -ugem. Ex.: viagem, ferrugem;
Palavras terminadas em: 4gio, -égio, -igio, -6gio,
-ugio. Ex.: sacrilégio, pedégio.

Verbos terminados em -ger e -gir. EX.: proteger, fugir;
Usamos ] em formas verbais terminadas em -jar ou
-jer. Ex.: viajar, lisonjear.

Termos derivados do latim escritos com j;

e E com Cou S? Apés ditongos, usamos, geralmente,
C quando houver som de S, e escrevemos S quando
houver som de Z. Ex.: elei¢cdo; Neusa; coisa;

e E com S ou com Z? Palavras que designam nacio-
nalidade ou titulos de nobreza e terminam em -&s
e -esa devem ser grafadas com S. EX.: norueguesa;
inglés; marquesa; duquesa.

Palavras que designam qualidade, cuja termina-
¢do seja -ez ou -eza, sdo grafadas com Z:
Embriaguez; lucidez; acidez.

Essas regras para correcdo ortografica das pala-
vras, em geral, apresentam muitas excegdes; por isso é
importante ficar atento e manter uma rotina de leitu-
ra, pois esse aprendizado é consolidado com a pratica.
Sua capacidade ortografica ficard melhor a partir da
leitura e da escrita de textos, por isso, recomendamos
que se mantenha atualizado e leia fontes confidveis de
informacao, pois além de contribuir para seu conhe-
cimento geral, sua habilidade em lingua portuguesa
também aumentara.
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l ACENTUAGAO GRAFICA

Muitas sdo as regras de acentuacdo das palavras
dalingua portuguesa; para compreender essas regras,
faz-se necessario entender a tonicidade das silabas e
respeitar a divisdo das silabas.

Regras de Acentuagao

@ Palavras monossilabas: acentuam-se os monossi-
labos tonicos terminados em: A, E, O. Ex.: p4, v4,
chd; pé, fé, més; no, po, s6;

® Palavras oxitonas: acentuam-se as palavras oxito-
nas terminadas em: A, E, O, EM/ENS. Ex.: caja, gua-
rand; Pelé, vocé; cipd, mocoto; também, parabéns;

® Palavras paroxitonas: acentuam-se as paroxito-
nas que ndo terminam em: A, E, O, EM/ENS. Ex.:
biceps, forceps; juri, taxis, lapis; virus, uteis, 16tus;
abdomen, himen;

Importante!

Acentuam-se as paroxitonas terminadas em
ditongo.
Ex.: imoveis, bromélia, histdria, cenario, Brasilia,
radio etc.

® Palavras proparoxitonas: a regra mais simples e
facil de lembrar: todas as proparoxitonas devem
ser acentuadas!

Porém, esse grupo de palavras divide uma polé-
mica com as palavras paroxitonas, pois, em alguns
vocabulos, o Vocabulédrio Ortografico da Lingua Por-
tuguesa (VOLP) aceita a classificagdo em paroxitona
ou proparoxitona.

Sdo as chamadas proparoxitonas aparentes.
Essas palavras apresentam um ditongo crescente no
final de suas silabas; esse ditongo pode ser aceito ou
pode ser considerado hiato. £ o que ocorre com as
palavras:

His-t6-ria/ his-t6-ri-a

Va-cuo/ va-cu-o

Pa-tio/ pa-ti-o

Antes de concluir, é importante mencionar o uso
do acento nas formas verbais ter e vir:

Ele tem / Eles tém

Ele vem / Eles vém

Perceba que, no plural, essas formas admitem o
uso de um acento (7); portanto, atente-se a concordan-
cia verbal quando usar esses verbos.

EMPREGO DAS CLASSES DE
PALAVRAS

|  NOME

Os substantivos classificam os seres em geral. Uma
caracteristica bdsica dessa classe é admitir um deter-
minante — artigo, pronome etc. Os substantivos fle-
xXionam-se em género, numero e grau.

Tipos de Substantivos

A classificagdo dos substantivos admite nove tipos
diferentes. S8o eles:

® Simples: formados a partir de um unico radical.
EX.: vento, escola;

® Composto: formados pelo processo de justaposi-
¢do. Ex.: couve-flor, aguardente;

® Primitivo: possibilitam a formacdo de um novo
substantivo. Ex.: pedra, dente;

® Derivado: formados a partir dos derivados. Ex.:
pedreiro, dentista;

® Concreto: designam seres com independéncia
ontoldgica, ou seja, um ser que existe por si, inde-
pendentemente de sua conotagdo espiritual ou
real. Ex.: Maria, gato, Deus, fada, carro;

® Abstrato: indicam estado, sentimento, acdo, qua-
lidade. Os substantivos abstratos existem apenas
em funcdo de outros seres. A feiura, por exemplo,
depende de uma pessoa, um substantivo concreto
a quem esteja associada. Ex.: chute, amor, cora-
gem, liberalismo, feiura;

® Comum: designam todos os seres de uma espécie.
Ex.: homem, cidade;

® Proprio: designam uma determinada espécie. Ex.:
Pedro, Fortaleza;

® Coletivo: usados no singular, designam um conjun-
to de uma mesma espécie. EX: pinacoteca, manada.

E importante destacar que a classificacdo de um
substantivo depende do contexto em que ele esta inse-
rido. Vejamos:

Judas foi um apdstolo. (Judas como nome de uma
pessoa = Préprio);

O amigo mostrou-se um judas (judas significando
traidor = comum).

Flexao de Género

Os géneros do substantivo sdo masculino e
feminino.

Porém, alguns deles admitem apenas uma forma
para os dois géneros. Sdo, por isso, chamados de uni-
formes. Os substantivos uniformes podem ser:

® Comuns-de-dois-géneros: designam seres huma-
nos e sua diferenca é marcada pelo artigo. Ex.: O
pianista / a pianista; O gerente / a gerente; O clien-
te / a cliente; O lider / a lider;

® Epicenos: designam geralmente animais que apre-
sentam distin¢do entre masculino e feminino, mas
a diferenca é marcada pelo uso do adjetivo macho
ou fémea. Ex.: cobra macho / cobra fémea; onga
macho /onca fémea; gambd macho / gambd fémea;
girafa macho / girafa fémea;

® Sobrecomuns: designam seres de forma geral e
ndo sdo distinguidos por artigo ou adjetivo; o géne-
ro pode ser reconhecido apenas pelo contexto. Ex.:
A crianca; O monstro; A testemunha; O individuo.

J& os substantivos biformes designam os substan-
tivos que apresentam duas formas para os géneros
masculino ou feminino. Ex.: professor/professora.

Destacamos que alguns substantivos apresentam
formas diferentes nas terminacdes para designar for-
mas diferentes no masculino e no feminino:

Ex.: Ator/atriz; Ateu/ ateia; Réu/ré.



Outros substantivos modificam o radical para
designar formas diferentes no masculino e no femini-
no. Estessdo chamados de substantivos heteroformes:

Ex.: Pai/mée; Boi/vaca; Genro/nora.

Género e Significagao

Alguns substantivos uniformes podem aparecer
com marcacdo de género diferente, ocasionando uma
modificagdo no sentido. Veja, por exemplo:

® A testemunha: pessoa que presenciou um crime;
® O testermmunho: relato de experiéncia, associado a
religides.

Algumas formas substantivas mantém o radical e
a pequena alteragdo no género do artigo interfere no
significado:

® O cabeca: chefe / a cabeca: membro o corpo;
® O moral: 4nimo / a moral: costumes sociais;
® Orédio: aparelho/arddio: estacdo de transmissao.

Além disso, algumas palavras na lingua causam
dificuldade na identificacdo do género, pois sdo usa-
das em contextos informais com géneros diferentes.
Alguns exemplos sdo: a alface; a cal; a derme; a libido;
a génese; a omoplata / o guarand; o formicida; o tele-
fonema; o trema.

Algumas formas que ndo apresentam, necessaria-
mente, relacdo com o género, sdo admitidas tanto no
masculino quanto no feminino: O personagem / a per-
sonagem; O laringe / a laringe; O Xerox / a Xerox.

Flexao de Nimero

Os substantivos flexionam-se em nimero, de manei-
ra geral, pelo acréscimo do morfema -s. Ex.: Casa / casas.

Porém, podem apresentar outras terminacoes:
males, reais, animais, projéteis etc.

Geralmente, devemos acrescentar -es ao singular
das formas terminadas em R ou Z, como: flor / flores;
paz / pazes. Porém, ha exceg¢des, como a palavra mal,
terminada em L e que tem como plural “males”.

J& os substantivos terminados em AL, EL, OL, UL
fazem plural trocando-se o L final por -is. Ex.: coral /
corais; papel / papéis; anzol / anzdis.

Entretanto, também ha excecdes. Ex.: a forma mel
apresenta duas formas de plural aceitas: meles e méis.

Geralmente, as palavras terminadas em -do fazem
plural com o acréscimo do -s ou pelo acréscimo de -es.
Ex.: capeldes, capitdes, escrivaes.

Contudo, ha substantivos que admitem até trés
formas de plural, como os seguintes:

® Ermitdo: ermitdos, ermitoes, ermities;
® Ancido: ancidos, ancioes, anciies;
® YVilao: vildos, viloes, vilaes.

Podemos, ainda, associar as palavras paroxitonas
que terminam em -d0 o acréscimo do -s. Ex.: drgao /
orgdos; orfao / érfaos.

Plural dos Substantivos Compostos
Os substantivos compostos sdo aqueles formados

por justaposicdo. O plural dessas formas obedece as
seguintes regras:

® Variam os dois elementos:

Substantivo + substantivo. Ex.: mestre-sala / mes-
tres -salas;

Substantivo + adjetivo. Ex.: guarda-noturno / guar-
das -noturnos;

Adjetivo + substantivo. Ex.: boas-vindas;

Numeral + substantivo. Ex.: terca-feira / tercas -feiras.

® Varia apenas um elemento:

Substantivo + preposicdo + substantivo. EX.:
canas-de-acucar;

Substantivo + substantivo com funcdo adjetiva.
Ex.: navios-escola.

Palavra invaridvel + palavra invaridvel. Ex.:
abaixo-assinados.

Verbo + substantivo. Ex.: guarda-roupas.

Reducdo + substantivo. Ex.: bel-prazeres.

Destacamos, ainda, que os substantivos compostos
formados por

verbo + advérbio

verbo + substantivo plural

ficam invariaveis. Ex.: Os bota-fora; os saca-rolha.

Variagao de Grau

A flexdo de grau dos substantivos exprime a varia-
¢do de tamanho dos seres, indicando um aumento ou
uma diminuigdo.

® Grauaumentativo: quando o acréscimo de sufixos
aos substantivos indicar um aumento de tamanho.
Ex.: bocarra, homenzarrao, gatarrao, cabecorra,
fogaréu, boqueirdo, poetastro;

® Grau diminutivo: exprime, ao contrario do aumen-
tativo, a diminui¢do do tamanho/propor¢do do ser.
Ex.: fontinha, lobacho, casebre, vilarejo, saleta,
pequenina, papelucho.

Dica

O emprego do grau aumentativo ou diminutivo
dos substantivos pode alterar o sentido das pala-
vras, podendo assumir um valor:

Afetivo: filhinha / méezona;

Pejorativo: mulherzinha / porcalhao.

0 Novo Acordo Ortografico e o Uso de Maitisculas

O novo acordo ortografico estabelece novas regras
para o uso de substantivos préprios, exigindo o uso da
inicial maiuscula.

Dessa forma, devemos usar com letra maiuscula as
inicias das palavras que designam:

® Nomes, sobrenomes e apelidos de pessoas reais
ou imagindrias. Ex.: Gabriela, Silva, Xuxa, Cinderela;

® Nomes de cidades, paises, estados, continentes
etc., reais ou imaginarios. Ex.: Belo Horizonte,
Ceard, Narnia, Londres;

® Nomes de festividades. Ex.: Carnaval, Natal, Dia
das Criancas;

® Nomes de instituicoes e entidades. Ex.: Embai-
xada do Brasil, Ministério das Relacdes Exteriores,
Gabinete da Vice-presidéncia, Organizacdo das
Nagdes Unidas;
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